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Objetivos

Objetivo general

El presente documento pretende mostrar al usuario el
funcionamiento del panel de administracion del comercio
para facilitar la tarea de conocimiento, uso y aprendizaje

del sistema desarrollado.

Alcance

Explicar el correcto funcionamiento de los mddulos
siguientes: Datos, Caja, Ventas, Reportes, Impresoras e

Administracion.

Manual de usuario

NIVUDIZ:

v &

B

W

NIVDIZ:

Dashboard

Datos >
Caja >
Ventas

Reportes
Impresoras

Administracién >

Impulsado por kipu

A No has configurado tu Alta de SUNAT PSE (Provedor de Servicios Electronicos).

Resumen

Utilidad PEN

S/ 12443.22

Total acumulado de ventas

Ventas de hoy

Ventas

Total
™ 87

Anuladas
¥ 1

Ventas del Periodo

Tipo de pago

Filtrar por f



NIVUDIZ

Backoffice

Manual de usuario

NIVDIZ:

Dashboard

Datos

Caja

Ventas

Reportes

Impresoras

Administracion »

Impulsado por

. kipu

Resumen

Utilidad PEN

S/ 1.420,00

Total acumulado de ventas

Ventas de hoy

Ventas

Total

Filtrar p

Ventas del Periodo

Meta Mensual: S/

Tipo de pago

Anuladas
v 0

@ Tarjeta 70.4% Efectivo 7.4%
@ Wallet 22.2%




Backoffice

Iniciar sesion

Para iniciar sesion, el usuario debe ingresar
SuU correo y contrasena.

Iniciar sesion

Correo

C

Larreo

Contrasena

Contrasena ®

¢Olvidaste tu contrasefia ?

Iniciar sesion

Impulsado por L-/( kiPU
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Backoffice

Restablecer contrasena

@ Restablecer contrasefia

Correo

Ingresar el correo registrado como usuario
administrador para que reciba el correo con la
opcidn de restablecer su contrasena.

e — = "
7 " , Impulsado por 4 klPU

NIVbIZ:
@ Restablecer contrasefia

Te enviamos un
correo para que
puedas restablecer
tu contrasena

e — = "
7 " , Impulsado por 4 klPU
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Backoffice

NIVDIZ:

. . r A
nIUbIZ @ Recuperacion de contrasena

®
mw Te enviamos este link para que restablezcas tu

contrasena

Iniciar sesion
https://www.plataformaniubiz.com.pe/kshsfdsd

Correo

Si no solicitaste restablecer tu contrasena, ignora este mensagje.

P — . - Lima: (01) 614-9800 / Provincia: 0800-100-100
Julviadaste tu contrasenda -

Lunes a sadbado de 8am a 8pm. Powered by kipU

Iniciar sesion

Impulsado por Lf( kiPU
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nIUbIZ: = Roberto Rojas z

iministracion » Configuraciones
@p Dashboard ¢
-
=

(]
Backoffice S ot Configuracién
& Caja
Porcentaje de IGV 18 Actualizar
B Ventos
% Reportes
&= Impresoras Datos para comprobante electrénico

[ ] [ Y 4
Con iguracion
chn: Anadir un archivo
Configuracién

Si es la primera vez que se accede a la plataforma,
el administrador deberd establecer la configuracion

SUNAT

inicial del negocio.

Impulsado por 1{ kipu

Glosa ticket:

(opcional)

Guardur Cambilos

Foto banner

Foto banner Aradir una imagen Buscar
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e e niubiz:
Guon:lor cambios
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Backoffice

Resumen

nIUbIZ: = Roberto Rojas z
En este mddulo, se podrd visualizar los indicadores

y métriCCIS re|CICi0nCldCIS q |C]S ventas y OperOCiOneS @ Dashboard A No has configurado tu Alta de SUNAT PSE (Provedor de Servicios Electronicos). Ir a Administracion > SUNAT
del negocio. = Datos )
Resumen Filtrar por fecha | 11/01/2024 - 09/02/2024 &
@ Caja >
3 Ventas >
Utilidad PEN Ventas de hoy Ventas del Periodo Ticket promedio

@5 Reportes >

Impresoras

M

Administracion >

&

S/ 1244399 Monto Vendido: S/ 0.00 Monto Vendido: S/ 12,443.22 ST
onto Vendido: _
AR, Meta Mensual: S/ 0.00 / '

Total acumulado de ventas Ventas Tipo de pago Tipo de comprobante
Total Anuladas \
Impulsado por I kiPu 2 87 1 ‘
A Q/ 212NN ELR

NIUDIZ: | Manual de usuario



Backoffice

Datos
. nIUbIZ: = Roberto Rojas :
Caja

b . , . Dashboard
En este mddulo, el usuario podrd gestionar sus &, ‘hees

cajas; creando, editando o eliminandolas. . :

Cajas . _
Mostrar | @ 3 | registros Buscar: |
. 7’ . . S I
El usuario deberd llenar los datos solicitados
. ) Sucursal Y Nombre ¥ Estado v Acciones
para credr o editar una cdja. i
Sede 1 Caja Capa Activo 4 @
Categorias
Sede 2 Caja 3 Activo Elf'? @[
Productos
Sede 2 Caja 1 Activo A @
Promociones
Sede 1 Caja Ale Activo rd
Cllentes D @
& Cajo , Sede 1 Caja 2 Activo EJ? @
€3 Ventas Sede 1 Caja 1 Activo 4 @I
‘% Reportes # Meostrando 1 a & de & registros o

¢ Impresoras

£t Administracién >

Impulsado por L HPU
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Backoffice

nIUbIZ: — Roberto Rojas z

Datos > Cajas > Crear caja

@9 Dashboard
& i } @ Crear caja
g Cda >
Sucursal Selecciona un sucursal -
¥ Ventas >
o
“ Reportes > Nombre Nombre
#= Impresoras
Creqr cqja a PR Estado Activo

Crear caja

Impulsado por L{ klpu
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Backoffice

Datos

Salones

El usuario podrd gestionar salones; creando, S
editando o elimindndolas.

El usuario deberd llenar los datos solicitados
para crear o editar un salon.

NIVDIZ: =

Datos > Salones

Dashboard
o Salones
Cajas
Salones

Sede ¥ Nombre
Mesas

Sede 2 Salon 3
Categorias

Sede 2 Salén A2003
Productos

Sede 2 Salén A2002
Promociones

Sede 2 Saléon A2001
Clientes

) Sede 1 Salon A1003

Cdqja >

Sede 1 Salén A1002
Ventas 5
Reportes s Sede 1 Saldén A1001
Impresoras

Administracién

e

Impulsado por kipu

NIUDIZ: | Manual de usuario

¥V Estado

Activo

Inactivo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

R Roj @
oberto Rojas -~

4+ Nuevo Salon

Buscar:

Acciones v
4 W
4
4
4 W
4
4
4 W

12



Backoffice

nIUbIZ: = Roberto Rojas 3

Daotos = Solones » Crear saldn

g9 Dashboard
S Datos > @ Crear saldn
@& Cajo )
Sede Selecclona un sede =
n Ventas b
‘.‘ REW‘“’B } Nombre Mombre
¢ Impresoras
y E i
C re a r S a I o n ¢ Administracion stado | Activo 3

Crear salén

Impulsodo por L Idpu
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Backoffice

NIUDIZ: =

Datos
UL

Mesas D

El usuario podrd crear mesas, editarlas o
eliminarlas.

El usuario deberd llenar los datos solicitados
para crear o editar una mesa.

1))

&

Impulsado por L kipu

NIUDIZ: | Manual de usuario

Dashboard

Cajas

Salones

Mesas

Categorias

Productos

Promociones

Clientes

Cqja

Ventas

Reportes

Impresoras

Administracién

Datos » Mesas

Mesas

Salén

Filtra por salon

Salén

Salon A2002

Salon 3

Salén 3

Salén A2001

Salén A2001

Salon AT003

Salén AT003

Salon A1003

Salon A1003

Salén A1002

Nombre

mesa 1

mesa 2

mesa 1

Mesa 2

Mesa 1

Silla 3

Silla 3

Silla 2

Silla 1

Mesa 10

Estado

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Roberto Rojas .
) L

+ Crear mesa

Buscar:

Acciones v
4
4 W
4
4
4
4
4
4
4
4
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Backoffice

NIVUDIZ:

Crear mesa

Manual de usuario

NIUDIZ: =

@ Dashboard
S Datos >
& Cdja >
3 Ventas >
{5 Reportes >
¢ Impresoras

° 2

Impulsado por  L{ kIPU

Administracién >

Datos > Mesas > Crear mesa

@ Crear mesa

Salén Selecciona un salon
Nombre Nombre
Estado Activo

Crear mesa

Roberto Rojas

e

15



Backoffice

Datos

NIUbIZ: =

S

-
=

Categorias

El usuario podrd crear categorias, editarlas o

eliminarlas.

El usuario deberd llenar los datos solicitados

para crear o editar una categoria.

NIVUDIZ:

&

Lo
@
-
=

o

Dashboard

Datos

Cajas

Salones

Mesas

Categorias

Productos

Promociones

Clientes

Caja >
Ventas p
Reportes >
Impresoras

Administracién

Impulsado por { kipu

Manual de usuario

Datos > Categorias

Categorias

Nombre

Libros

Hamburguesas

Producto Capa

Limpieza

Tecnologia

Snacks

Chocolates

Galletas

Promocicnes

Tragos

Mostrando 1 a 10 de 20 registros

¥ Descripcién

Producto para la capa

Limpieza

Tech

Promociones

¥ Foto

Posicién

Roberto Rojas .
) -

S
: .

Buscar:

Estado v

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

EQ|

Acciones

16



Backoffice

nIUbIZ: Roberto Rojas 3

Dotos » Categorios > Crear categoeria

g% Dashboard
S Dotos > @ Crear categoria
& Cajo ; _
Nombre Nombre
R Ventas ; L -
28 paracteres como maximo
% Reportes ;
Descripcion Descripcion
¢#= Impresoras (Opcional)
Crear categoria £ Administracién

Foto Afadir un archiva

Estado Activo w

Crear categoria

Impulsado por L ].(qu
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Backoffice

Datos

Productos

En este modulo, el administrador podrd
gestionar las productos; creando, editando o
eliminadndolas.

El usuario deberd llenar los datos solicitados
para crear o editar un producto. También se

podrd hacer una carga masiva de productos.

NIUDIZ: | Manual de usuario

niubIZ: =

&% Dashboard
Cojas
Salones
Mesas
Categorios
Productos
FPromociones
Clientes

g Caja

£l Ventas

@~ Reportes

= |mpresoras

2 Administracién

Impulsado por & |.;_|P|_|

Datos: » Productos

Productos

Mostrar| 10 5 |registros

Cédigo ¥ Categoria
2789879440597 Libros
Q781402745829 Libros
TB1TIINTSBT Libros

HGOT Homburguesas
LOMOOO Producto Capa
TIO20063002%92 Limpieza

Nombre ¥  Descripcién v

FPensamiento
Estrategico

The Time Machine

Ada Lovelaoce

Hamburgueszo con
gueso

Producto de capa

Shompoo Ego

Homburguesa de res con
gueso y ceballa

Producto de capa

Shampoo Ego

Precio

S/ 50.00

S/ 60.00

S/ 4000

S/ 2500

5/10.00

S/ 18.00

¥ Foto

i

i

i

i

|l-.* |
iy

Buscar
Estado v Acciones
Activo Ef [@]
Activo [‘_ﬁj? [@]
Activo E:f [E!]
Activo E]F [ﬁn
Activo Eﬂ" [fﬂ]
Activo Eﬁ Eﬁl

Roberto Rojos

{ B Carga masiva ) |E B Exportar ] 4+ Nusavo Progucto
! gy

&
-

18



Backoffice
nIUblz: = Roberto Rojas s

Datos > Productos > Crear producto

g9 Dashboard
= Datos ; @ Agregar producto
#& Caja >
Categor[a Selecciona una categoria -

¥ Ventas ;
@& Reportes > Cédigo Codigo
&= Impresoras

Nombre Nombre

Administracién >

&

28 caracteres como mMaximo

Descripcién Descripcion
(Opcional)

max 200 caracteres

Precio o Precio Unico Lista de precios
Ag regqr producto Precio unitario Costo inicial
S/ 0
Estado Activo v
Foto Anadir un archivo
Impulsado por klPU
Personalizaciones Nombre Accién
Extras Nombre Precio Accién

®O

Agregar producto

nIUb|Z: Manual de usuario



Backoffice

Datos

Carga masiva

La plantilla se descargard en un archivo Excel,
el cual los campos tendrdn que ser llenados en
su totalidad.

NIUDIZ: | Manual de usuario

Carga masiva de productos

Da_-_-m-“ argar g0 Masiva de Productos
plantilla

Adjunta Anadir un archivo

20



Backoffice

NIVUDIZ:

Excel de carga masiva

Manual de usuario

o000 Autosave @orr () ) & EL? o 2 carga_masiva_de_productos -

Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Automate ) Tellme (] comments |2 Share

e & Calibri (Body) 12 A A = b Wrap Text General < - | ---‘5 - |‘ £ Insert v 2. v A O @
S v ; Cé v I EEE v _I_ v - M |
LD IEE E ] 2 & T Delete v v ZT ]

Paste = 3 5] Merge & Centre v = v 9 <0 .00 Conditional Format  Cell Sort& Find & Analyse
< — — = = K % 9 el Formatting as Table Styles fi=t] Format v &/ ¥ Filter Select Data

'Y
v

E F G

Nombre de producto Descripcion Precio Costo Personalizaciones Extras
Hamburguesa con queso Hamburquesa de res con queso y cebolla 25 0 sin cebolla,mayonesa,aji extra queso:2,tocino:5

W0 N OO Ul A WIN =

Ready T:",Accessibility: Good to go ‘ + 17/7%

21



Backoffice

D
qtos nIUb[Z: = Roberto Rojas g

Promociones

Daotos » Promociones
g9 Dashboard

El usuario podrd crear promociones, editarlas o Promociones (" & Exporar )

eliminarlas. “

Cajas .
Mostrar | 2 3 'regietrﬂs Buscar: |
Salones
EI usuario debeI‘CI ||enCIr |OS dOtOS SO||C|tOdOS Cotegoria ¥ Cédigo ¥  Nombre ¥  Descripcién ¥  Fecha fin ¥  Precio ¥ Estado ¥ Foto Acciones
Mesaos
para crear O editar una promaocion. Promo
Cotegorias Hoamburguesas FROMOOO Hamburguesa 31/01/2024 5/ 15.00 Inactivo rn Eﬂ_—’i’ @[
gasoesd
Productos
-
Promociones _ - Homburguesa + -
Promociones PROOO1T Combeo Ajicle A teods 31/01/2024 8/ 12.00 Inactivo h Eﬁj’ @
Clientes
#a Caja 5
Mostronde 1a 2 de 2 registros o
B Ventos
tﬁ Reportes 5

¢ Impresoras

£t Administracién >

Impulsado por L kiPu

n|Ub|Z; Manual de usuario 29



Backoffice nIUbIZ: — Roberto Rojas 3

Datos > Promociones > Crear promocién

@ Dashboard
£ Datos ; @ Nueva Promocién
& Cdja >
Categoria Selecciona una categoria v
3 Ventas >
B Reportes >
LS Cédigo: Codigo
¢ Impresoras
¢ Administracién > Nombre: Nombre
Descripcién: Descripcion
Crear promocion
Fecha de fin: Fecha
Estado: Activo -
Foto: Anadir un archivo
Impulsado por  L{ kipu
Busca productos v
Cédigo Nombre Precio Cantidad Precio x Linea Acciones

Descuento

Total S/ 0.00

Guardar Cambios

nIUb|Z; Manual de usuario



Backoffice

Datos nIUbIZ: 2= Roberto Rojas !

Clientes

Datos » Clientes
@p Dashboard

En esta seccidn, el usuario podrad revisar y elisFtas v )
exportar la lista de todos los clientes que

Cajas
M Buscar:
realizaron compras con DNI o RUC.
salones
Nombre ¥  Tipo de Documento ¥ N° de Documento ¥ Direccién ¥  Email : 4
Mesas
LUIS ENRIQUE
Categoras ROGGERDO TORRES Lt AZ2T2BAL2
LLOSA
Productos
SERVICIOS
) GEMNERALES ORIMETAL RUC 20545808782 MADLOTE O ASOG
Promociones SAN CARLOS
ElLRL
Clientes HUARANCA JAIMES S5k P—
CRISTIAN PARCO
& Caja .
LIMACHI ORTIZ RAFAEL
B 46087824
R Ventos 3 FERNANDO

B Reportes . SIMON GUERRERQO
G RODRIGO NICOLAS R 73049602

™
|
- CHACON BECERRA
DNI 74541668
WILLY JOSE
¢ Administracion
AV, PASEO DE LA
SAGA FALABELLA S A RUC 20100128056 REPUBLICA NRO 3220
impulsado por { kipu URB. JARDIN
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Backoffice

Caja
Abrir/cerrar caja

En este modulo, el usuario debe registrar la
apertura de caja al inicio de la jornada y el
cierre al final del dia. El usuario deberd ingresar
el monto de apertura y cierre para el cuadre
correspondiente.

Asi mismo, podrd imprimir el reporte al cierre
de la caja.

Manual de usuario

NIVUDIZ:

NIUDIZ: —
“ Dashboard Cojo > AbrirfCerrar
i Cone : Abrir/cerrar Caja

Abrir/cerrar

Abierto
= :
Movimientos f-'ﬁ Cdjﬁ 1
L=1] Sede1
g3 Ventas ; Vendedor Ajiole
Cerrado:
® Reportes > 01/02/2024 1118 a. m.
= Impresoras

€@ Administracién > Cerrada

= Caja1
L=J] Sede?2

Cerrodo:

19/01/2024 10:26 a, m.

Impulsado por L kiPu

Cerrada

Caja 2

Sede 1

Cerrado;

09/02/2024 0101 p. m.

Cerrada

Caja 3

Sede 2

Caja cerrada

Abierto
Caja Ale

Sede 1
Vendedor 2

Roberto Rojas @
=

Cerrada

Caja Capa

Sede 1

Cerrado:
30/01/2024 0149 p. m.



Backoffice

nIUbIZ: —= Roberto Rojas a nIUb[z: — Roberto Rojas s
g9 Dashboard s @ Dashboard S S SO
& Datos ; Abrir/cerrar Caja = Datos . Abrir/cerrar Caja
: Abrir Caja 2 _ :
Monto de apertura
Abrir/cerrar . . Abrirfcerra ’
e Abierto tAbierto Cerrada Abrir/cerrar Abierto
l o~ - SV | - ‘ = ] . = .
Movimientos "aﬁ Cuja 1 ccljﬂ Ale ’*-“E CCI_]CI capﬂ Meovimientos h‘g CCIJCI 2
IL=1] Sede1 [Sede 1 [E=1] Sede! IL=1]] Sede1
g3 Ventos ; Vendedor Ajiole 2 3 BarTar ‘Vendedor 2 K3 Ventos s Roberto Rojas
Cerrado; Cerrado: Abierto:
@ Reportes » 01/02/2024 1118 a. m! 30/01/2024 01:4% p. m. % Reportes » 09/02/2024 01:21 p. m.
= 4 o 6 Limpiar
#= Impresoros 1 # Impresoras
13 Adminletradion > Cerrada , M £ Administracién Otras Cajas
] = Cajcl 1 7 ; Cancelar
|E| Sada 2 —, Abierto —, Abierto —, Cerrada — Cerrada
L i =7 Caja1 == Caja Ale == Caja Capa == Caja1
S S | Ingresar (C=3] Sede1 [C=7) Sede1 [C=1] Sede [C=7) Sede?2
g m‘] Vendedor Ajiole Vendedor 2
! Cerrado: Cerrodo: Cerrado:
01/02/2024 1118 a. m. 30/01/2024 0149 p. m, 19/01/2024 10:26 a. m.
Impulsodo por Lﬂkipu Impulsado por lggkjpu cerl:ﬂdu
== Caja 3
Ingresar monto de apertura Caja abierta

n|Ub|Z; Manual de usuario 26



Backoffice

nIUbIZ: = Roberto Rojas 3 nIUblz: — Roberto Rojas 3

Cojo = Abrir/Cerrar Cajo > Abrir/Cerrar

g9 Dashboard @» Dashboard
E Datos » Abfi F/C E Datos 5
Monto de cierre " sy
Abrir/cerrar Monto de apertura en efectivo s/ 3 Ventas 3 Caja cerrada con éxito
—| 300,00
avimientos - = R rte 5
MiovBen: = Monto de ventas tarjetas S/ 0.00 ¢ Reportes
8 Ventas . Borrar Monto de ventas Yape! s/ 0.00 #= Impresoras CG}G 2
(& Reportes Mo det venitos Flin 8/'0.00 @ Adminisracién > Apertura: 09/02/2024 - 13:16:44
=9 | 4 5 Limpiar MONG det ventos atras billeteeas Sfie00 Cierre: 09/02/2024 - 13:18:22
= hid Monto de ventas en efectivo S/ 0.00
¢ Administracién > OtI'CIS 1 Total de venta al cierre S/ 0.00
7 Cancelar
Imprimir detalle de caja
Cerrada
—| ] = .
= ] — === Caja1l
nc SC '=l
<’ Cerrado!
D102 2024 118 a. m. 30/01/2024 0149 p. m, 19/01/2024 10:26 a. m
Impufsado por L kipu CEH:GCICI Impulsado por L{kipu
[ r—.lﬂggg Cﬂjﬂ 3
Ingresar monto de cierre Caja cerrada

nIUb|Z: Manual de usuario



Backoffice

Caja
Movimientos de caja

En este mddulo, el usuario podra registrar los
ingresos y salidas de dinero de la caja, ajenos
a la venta del negocio.

Manual de usuario

NIVUDIZ:

NIUDIZ:

§® Dashboard

&= Datos ;
Abrirfcerrar
Movimientos

¥ Ventas

® Reportes >

Impresoras

1)

£ Administracién >

Irmpulsado por L IdPu

Cajo » Movimientos

Movimientos de Caja

Monto inicial en caja

S/ 255.00

Tipo
Salida

Entrado

Ventas en efectivo

s/ 0.00

Fecha
09/02/2024

09/02/2024

Roberto Rojas

Salida de dinero

Ingreso de dinero

Entrodao de efectivo Salida de efectivo Monto actual en caja

S/ 150.00 S/ 20.00 S/ 385.00
Motivo Monto
Reparacion s/ 2000
efectivo S/ 150.00

28



Backoffice

Ingreso de Dinero e Salida de Dinero

NIUDIZ: | Manual de usuario 20



Backoffice

Ventas en salon

NIVbIZ: —
Para iniciar una mesa en saldn el usuario deberd
seleccionar un saldén, una mesa en estado @ Dashboard
Disponible, agregar productos e ingresar un S Datos

codigo de mozo.

Venta rapidd

% Reportes >

Impresoras

i)

3 Administracién >

Impulsodo por L I(IPU

NIUDIZ: | Manual de usuario

Ventos > Ensaldn

Generar venta

Salén A1001 ( Salon A1002 )( Solon A1003 )

Mesa 1
Disponible

Mesa 2

Disponible

Mesa 3

Disponible

Mesa 4

Disponible

Mesa 5

Disponible

Roberto Rojas
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Backoffice

Venta en salon

Seleccion de productos

El usuario podrd seleccionar los productos
disponibles, filtrarlos por categorias o buscarlos
manualmente. Los productos seleccionados
aparecerdn en el panel de Resumen que aparece

a la derecha.

NIVUDIZ:

Manual de usuario

NIVUDIZ =

(1)
e
&3

i}

° 2

Dashboard
Datos

Caja

En salén
Venta rapida
Reportes
Impresoras

Administracién

Impulsado por { kipu

>

>

>

ft
f

Venta » En salén » Carta

Producto
CAQO1

S/ 10.00

Producto
CAQ02

S/ 20.00

ft

Producto
CA003

S/ 30.00

Charly Torres

Fas
& Q_ Busca producto

) Productos

; ( T =
Categorias Categoria B>|( Categoria C )/\Categorio D) |’\\Cotegorfc| Pruebas>

f

Producto
CA004

S/ 40.00

1

Producto
CAOQO0S5

S/ 50.00

Cupon de descuento

CupoOn

Subtotal

Descuento

Total

Realizar pedido

]
=

Aplicar

S/ 0.00

S/ 0.00

S/ 0.00
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Backoffice

Venta en salén .
NIUDIZ: =

Personalizar pedido

gb Dashboard
Para personalizar un producto, el usuario deberad . o |
seleccionarlo desde el panel de Resumen y se B o

abrirdn las opciones de personalizaciones y
i _

extras. También podrd ingresar notas.
En salén

Vento rapido
% Reportes »
#= Impresoras

1 Administracién -

Impulsado por /g kipu

nIUb|Z: Manual de usuario

Varitos » En'salep > Coarta (Q_ Busca procucto -.:I
@ Carta
Aeropuerto marino
S/ 45.00 1
Categorias / e e |
Personaliza tu pedido
[ | Mayonesa [ ] Ketchup [ ] Mostaza [] Alji
[] Tartara [] Ajicle
I
Crear extras
[ ] Porcién Hot [ ] Porcién Papas
[ ] Porcién Arroz Dog fritas [ ] Porcion Tocino
S/ 3.00 S/ 3.00 8/ 3.00 S/ 3.00
Notas
Descripcion ‘

Roberto Rojas .
. P

Productos Meza 1

Aeropuerto marino

% s/4500 W 1 L+

Cupon de descuento

(B]atat Aplicar
Subtotal S/ 45.00
Descuento S/ 0.00
Total S/ 45.00
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Backoffice

Venta en salon AUbIZ:

Enviar pedido

@) Dashboard
Para realizar el pedido, el usuario deberd presionar S |
el boton Realizar pedido e ingresar el codigo de & oo |

mozo. Luego se imprimird la comanda en la _
KR Ventos :

impresora asignada.

Vento ragido
% Reportes !
#= |Impresoras

¢ Administracién

Impulsado por g kiPU

nIUb|Z: Manual de usuario

Yeritos > En saldr » Carta sto

@ Carta (D ‘
i'
I

SHEeite '._S”"“'“""“ Ingresa el cédigo de mozo [ e

para realizar el pedido

" AW, ;
%‘ Aeropuerto
e marino
, 00p0
; B S/ 4500

-
E
. - Cancelar

[

TEST
S} 1.00

Limong

Roberto Rojas .
4 =

Productos Mesa 1

Aeropuerto marino

s/a500 W O

Tx

Cupon de descuento

(Fala Aplicar
Subtotal S/ 45.00
Descuento S/0.00
Total S/ 45.00

Realizar pedido
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Backoffice

Salon: Terraza Mesa: 12
Mozo: Juan Carlo

1 Hamburguesa clasica
- Extra2

- Personalizacion 2

3 PepsiLight

v

Su pedido ha sido enviado a cocina Comando impresa

Pedido enviado a cocina

NIUDIZ: | Manual de usuario
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Backoffice

Venta en salon

Agregar productos a comanda

El usuario podrd agregar productos a una mesa En
atencion selecciondndola y repitiendo los pasos

para agregar productos.

NIVUDIZ:

Manual de usuario

NIULIZ: =

Dashboard

Catos »

\Venta rapidg

% Reportes ;

™
=

e

Impresoras

Administracién

Impulsodo por L kipu

Ventos > En saldn

Generar venta

Mesa 1 Mesa 2

En atencion Disponible

Mesa 3

Disponible

Salén A1001 ( Salén A1002 )( Salon A1003 )

Mesa 4

Disponible

Mesa 5

Disponible

Roberto Rojas
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Backoffice

niubiz: =

@ Dashboard

= Datos
& Caojo

En saldn ';'y& Asropuerto

Vento ropida

‘l; Reportes
=5 Impresoras

£x Administracion »

Impulsado por, klpu

Manual de usuario

NIVUDIZ:

" para actualizar el pedido

Q Busca producto

Ingresa el cédigo de mozo

iy

0000 ‘ .

Borrar

Limpidr

Cancelar

Actualizar

Ingresar codigo de mozo

Raberto Rojas &
-

Productos Measa 1
Aeropuerto marino

x S/ 45.00
Broaster con Armoz

x S/ 18.00 b 1 o

Cupon de descuento

Subtotol

Deascusmto

Total

Aplicar

S/ 6300

S/ 0.00

S/ 63.00

NIVDIZ:

L1
—
&

Vi
Ventas » Ensalon » Corto [ Q Busca producto

Dashboard

©® Carta
Datos ¥
Caja 5

W Saolchipopas Sordwiches Tocos Enchilodos Twister | Showorma

En salén == Aeropuerto Arroz con Broaster
it ; ; TEST
marino Mariscos con Arroz
Venta rapida S/ 4500 S/ 5299 S/ 18.00 oaen
{5 Reportes 5
# Impresoras
x Administracién >

Impulsado por 4 klpu

Agregar productos

Roberto Rojas .
L -

Productos Mesa 1
Aeropuerto maring

x S/ 45.00
Broaster con Arroz

. /800 B 1 ©

Cupon de descuento

Subiotal

Descuento

Total

Actualizar pedido

Aplicar

S/ 63.00
S/ 0.00

S/ 63.00
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Backoffice

Venta en salon

Imprimir pre-cuenta

El usuario podrd imprimir pre-cuentas desde la
pantalla de productos ddandole click al boton
imprimir pre-cuenta.

NIVUDIZ:

Manual de usuario

GRUPC FILG E.LR.L
20602236987

JE. BATALLON CALLAD SUR NRD, 502 URS. LAS GARDEMIAS

ET. UMD - SURCO - LIMA - LIM#&

FECHA: 041172022 HOR#A:

1 Chilagquiles con huevo
1 Machete de chorizo mexicano

QP GRATUITAS 5/
CF. EXOMERADAS 5f
OF. IMAFECTAS 57
OF. GRAVADAS 5
TOT. DSCTO. -5
KERTRNE-
IMPORTE TOTAL S/

SOMN: SESENTA Y CUATRO CON Q0100 SOLES

15:52:03

6.00
30.00

0.00
0.00
.00
30.51
0.00
L.Ag
6:4.00

I

NIVLDIZ:

 Busca producto

@9 Dashboard

= Datos >

#a Caja >

Salchipopos Sandwiche Tarcos Enchilodos wister | Showorma
En salén Arroz con Broaster TEST
Mariscos con Arroz ' 't
. S/ 100
Venta rapida S/ 5299 g/ 1800

% Reportes »
#= Impresoras

¢ Administracién >

Impulzado por 4 k|Pu

Roberto Rojas [
-

Productos Mesa 1
Aeropuerto maring
1x s/ 4500
Broaster con Armoz
Tx S/18.00
Cupon de descuento

up Apiicar
Subtoial 5/ 63.00
Descuento S/ 0.00
Total S/ 63.00

Imprimir pre—cuenta

Actualizar pedido
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Backoffice

Venta

Generar comprobante

Luego de imprimir la pre-cuenta, el sistema
llevard al usuario al modulo para llenar los
datos del comprobante de pago.

NIVUDIZ:

Manual de usuario

NIVDIZ:

g9 Dashboard

\Venta rapida
% Reportes »

#= Impresoras

'

¢ Administracién

Impulsado por L kIPu

Ventaos » Ensolon » Comprobante

@ Comprobante de pago

r N
Boleta Factura
electronica electronica
N i
O Simple Persona

Tipo de documento

VARIOS

Mombre v apellidos

Mamibare y apellidos

Ermail

Emal

Nota
de venta

N® de documento

N® de documento

Telefono

Teletono

Roberto Rojas .
=

Productos Mesa 1
Aeropuerto marino
1x S/ 45.00
Broaster con Arroz
1x 5/18.00
Cupdn de descuento

Cupon Aplicar
Subtotal S/ &3.00
Descuento S/ 0.00
Total S/ 63.00

Continuar con el pago
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Backoffice

Roberto Rojas .
! =

NIUDIZ: Roberto Rojos @) NIUDIZ:

Ventos » Encsalon > Comprobante Productos Mesa 1 Vertas = Ensalén > Comprobante Productos Mesa 1
9 Dashboard @p Dashboard

@ Comprobante de pago ¢ Comprobante de pago

£ Datos > Aeropuerto marino & Datos ¥ Aeropuerto marino

& 1% 8/ 45.00 E 1x S/ 4500
Caja b - Caja 5 i
ﬁ 5 Broaster con Arroz ﬂi Ea Broaster con Arroz

Wi ’ Vent v
e ek o 1>= S/ 18.00 e i o . s/ 18.00
electrénica electronica de venta electronica electrénica de venta

En salén En salén
\enta rapidd Simple © Persona Venta rapida
" " N® de RUC Razén social
5 Reportes 2 Tipo de documento N° de documento 't' Reportes =
! : . . N® de RUC ‘ ‘ Rozdan social
# Impresoras ‘ DN v‘ | N° de documento ‘ & Impresoras
Direccion
2 Administracién > Nombre y dpellidos £x Administracién >
Direccion
‘ Nomibre v apelides ‘ Cupon de descuento Cupdn de descuento
| Cupan Aplicar Email Teléefono Ciipsn Aplicar
Email Teléfono
Email ‘ ‘ Telefono
Email Teléforio :
Subtotal S/ 43.00 Subtotal S/ 63.00
Descuento S/ 0.00 Descuento S/ 0.00
Total S/ 63.00 Total S/ 63.00

Continuar con el pago Continuar con el pago

Impulsado por 1 kipy Impulsado por i kipu

Boleta con DNI Factura

nIUb|Z: Manual de usuario



Backoffice

Roberto Rojos .
! -

NIULIZ:

Roberto Rojos .
! -

NIUDIZ:

Ventas > Ensalén > Comprobante Productos Mesa 1 Ventas s Ensoclon > Comprobante Productos Mesa 1
@ Dashboard @ Dashboard
Comprobante de pago Comprobante de pago
& Datos y e P Pag Aeropuerto marino & Datos ¥ e P Pag Aeropuerto marino
1x S/ 45.00 1x 5/45.00
i S £ i & - e £ i &
Broaster con Arroz Broaster con Arroz
Ventas - Ventas :
. 571800 : s/1800
electrénica electrénica de venta electrénica electronica de venta
En salén En salén
VIO IR O Simple Persona Empresa Vemaropica Simple © Persona Empresa
@5 Reportes » i @ % Reportes > - 5
¥ Tipo de documento N de documento v Tipo de documento N°® de documento
¢ Impresoras VARIOS v‘ ‘ N de dacumento = Impresoras DN v‘ ‘ N° de documento
# Administracién > Nombre y apellidos # Administracién > Nombre y apellidos
Nombre y apellidos E:upc'm de descuento Nombre v apellidos E:upc'm de descuento
Cupon Aplicar Cupon Aplicar
Email Teléfono i Email Teléfono |
Email Teléfono Emai Teléfono
‘ ‘ Subtotal S/ 63.00 ‘ ‘ Subtotal 5/ 63.00
Descuento S/ 0.00 Descuento S/ 0.00
Total S/ 63.00 Total S/ 63.00

Continuar con el pago Continuar con el pago

Impulsado por L kiPU

Impulsado por - kipu

Nota de venta simple Nota de venta con documento de identidad

Manual de usuario

NIVUDIZ:



Backoffice

NIVUDIZ:

Manual de usuario

NIVDIZ:

g9 Dashboard

g Datos p

& Caja 5

En saldn

\Venta rapida
% Reportes 3
#= Impresoras

L1 Administracién >

Impulsado por Ly kipl.l

Ventaos » Ensolon » Comprobante

@ Comprobante de pago

Boleta
electronica

i

Factura
electronica

&=

Nota
de venta

Simple Persona O Empresa
N® de RUC Razon social
N? de RUC ‘ ‘ Razon social
Direccion
Direccion
Email Telefono
Emai

‘ ‘ Teletono

Nota de venta con numero RUC

Roberto Rojas &
-

Productos Mesa 1
Aeropuerto marino

1x S/ 45.00
Broaster con Arroz

1x 8/18.00
Cupdn de descuento

‘ Cupén Aplicar
Subtotal Sf &3.00
Descuento S/ 0.00
Total S/ 63.00

Continuar con el pago
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Backoffice

Venta en salon — S—

Métodos de pago: Pago mixto

Ventas » Ensalon » Método de pogo Productos Mesa 1
@) Dashboard

El usuario puede seleccionar tres tipos de B (boie > @ Método de pago Aimopuodie:marih

) Efectivo Pago con 1% S/ 45.00
& Caja b

métodos de pago: Efectivo, Tarjeta y Billetera.

. . ' \ A f-' 1x S/ 18.00
Para pagos con Efectivo, se puede ingresa rel b d ~ L h
. . Eo et ( Billeteras ) ( sj10000 ) ( s/20000 )
monto con el que el cliente paga o seleccionar Pl
Venta rapida -~ - B .
las opciones de pago rapido. - | C Pago mixto ) {: Se—
E |I'I1pI'EBCII'ﬂB Ingresa monto
1 Administracién >
Vuelto Sf 0.00 Cupon de descuento
Cupdn Aplicar
Subtotal S/ 63.00
Descuento S/ 0.00
Total S/ 63.00

Emitir comprobante
Impulsado por L kipu

n|Ub|Z; Manual de usuario 42



Backoffice

Venta en salon

Métodos de pago: Tarjeta

Para pagos con Tarjetaq, el usuario debe
realizar el cobro con el POS.

NIVUDIZ:

Manual de usuario

NIVDIZ:

g9 Dashboard

= Datos 5

s
[

& Caja 3 %

@ Método de pago

Ventos » Enzalon » Método de pago

Efectivo

\'I
b

En salén I.r’"-
%
Yentao ropido r ~
A
& Reportes >
¢ Impresoras

1 Administracién >

Impulsado por L kjpu

Billeteras

s

,

4

|

!
.

Pago mixto

)

1. Utiliza el POS para recibir pagos con tarjeta.

2. Una vez efectuado el pago darle a emitir
comprobante.

Roberto Rojas @
a2

Productos Mesa 1
Aeropuerto marino
1x S/ 45.00
Broaster con Arroz
1x S/18.00
Cupon de descuento

Cupan Aplicar
Subtotal S/ 63.00
Descuento S/ 0.00
Total S/ 63.00

Emitir comprobante
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Backoffice

Venta en salon oo =

Métodos de pago: Billeteras

@9 Dashboard
Para pagos con Billeteras, el usuario debe _

] atos ¥
esperar a que el cliente escanee el codigo QR S }

y realice el pago.

\Venta rapidd

% Reportes >
¢ Impresoras
3 Administracién -

Imputsodo por L kipu

nIUb|Z; Manual de usuario

Wentos » Ensolon > Método de pago

@ Método de pago

| Efectivo

\u.

ﬁ\l
.--jll
_\\l

Billeteras

| Pago mixto

=

4

Pago con

o

D

[ Otras billeteras ]

Roberto Rojas @
a2

Productos Mesa 1
Agropuerto marino
1x S/ 45.00
Broaster con Arroz
1x S/18.00
Cupdn de descuento

Cupan Aplicar
Subtotal S/ 63.00
Descuento S/ 0.00
Total S/ 63.00

Emitir comprobante
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Backoffice

Venta en salon

NIVDIZ:

Roberto Rojas .
. =

Métodos de pago: Billeteras

Ventas > En salén > Método de pago Productos Mesa i
@p Dashboard
Para pagos con Billeteras, el usuario debe S Donce } @ Método de pago Soseamemdi
esperar a que el cliente escanee el codigo QR - | ( —— j‘ Monto en efectivo ; 1% S/ 4500
y realice el pago. # _ \ Monto en tarjeta Broaster con Arroz
KR Ventas . l"\.% Tarjeta J.l & 1x S/18.00
En salén ( Aiiloteras ‘“} Monto en Yape o
Venta rapida
% Reportes >
Monto de otra o
#= Impresoras billetera virtual

# Administracién

Cupon de descuento

Cupon Aplicar
Subtotal 5/ 63.00
Descuento S/ 0.00
Total 8/ 63.00

Emitir comprobante
Impulsado por L HPH

n|Ub|Z; Manual de usuario 45



Backoffice

Venta en salon

Boleta

Concluido con el pago, se imprimird

la boleta electronica.

NIVUDIZ:

Manual de usuario

NIUDIZ:

@ Dashboard

Venta rapida

Reportes >

Lo

Impresoras

1))

2 Administracién >

Impulsada por ' kipu

ventos = Genarar venta

Boleta

Boleta N° BOO1-81

CLIENTE

VARIOS

Pago con Tarjeta

PRODUCTOS

1 Aeropuerto marino

1 Broaster con Arroz

Subtotal
Descuento

Total

Imprimir [ Enviar email | Venta nueva !

Roberto Rojas .
-

S/ 45.00
S/ 18.00

S/ 63.00
S/ 0.00
S/ 63.00

GRUPO FILO E.LLR.L
20602236987

JR. BATALLON CALLAO SUR NRO. 502 URB. GARDENIAS

ET. UNO - SURCO - LIMA - LIMA

BOLETA DE VENTA ELECTRONICA
B205-00634859

FECHA: 04/11/2022 HORA:

CLIENTE: VARIOS
DNI: -

2 HAMBURGUESA CLASICA
2 HAMBURGUESA EXTREMA

OP. GRATUITAS S/
OP. EXONERADAS S/
OP. INAFECTAS S/
OP. GRAVADAS S/
TOT. DSCTO. -S/
IGV (18%) S/
IMPORTE TOTAL S/

SON: **SESENTA Y CUATRO/100 SOLES
PAGO: TARJETA

Powered by Kipu

S/ 32.00
S/ 32.00

0.00
0.00
0.00
60.80
0.00
4.20
64.00
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Backoffice

NIVUDIZ:

FECHA: 04/11/2022

CLIENTE: SERVICIOS EMPRESARIALES SAC
MW OOC 206785543268

GRUPO FILD ELR.L
20602236087

ET. UMD - SURCO - LIMA - LIMA,

FACTURA ELECTROMICA
FOo1-7

Chilaquiles con huevo
lachete de chorizo mexicano

OP. GRATUITAS 5/
CF. EXOMERADAS 5f
0P, INAFECTAS 5/
OP. GRAVADAS 5
TOT. DECTO. -5/
LEAL (18%)
IMPORTE TOTAL 5/

HORA:

JR.BATALLOM CALLAO SUR NRO. 502 URB. LAS GARDENIAS

GRUPO FILO ELR.L
20602236087

ET. UMD - SURCO - Lika - LIKA

JR.BATALLOM CALLAO SUR NRO. 502 URB. LAS GARDENIAS

GRUPO FILO ELRL
20602236087

ET. UNG - SURCO - LIMA - LIkA,

JR.BATALLOM CALLAO SUR MNRO. 502 URB. LAS GARDENIAS

GRUPO FILD ELR.L
20602236087

ET. UMD - SURCO - LIMA - LIMA,

SO SESEMNTA ¥ CUATRO COMN 00100 SOLES

PAGO: TARJETA

Representacidn impresa del comprobants
electronica.

Consulte su documento en
kipu.com.pefconsultacomprobante.

Manual de usuario

SOM: SESENTA Y CUATRO COMN 00100 SOLES

PAGO: TARJETA

Representacidn impresa del comprobante

electronico.
Consulte su documento en

Kipu_com. :-E.l'i:.:-ns.ul'.a.:curnpn:-l:larte.

S5OM: SESEMNTA ¥ CUATRO COM 000100 SOLES

PAGO: BILLETERA DIGITAL

Representacidn imprasa dal comprobante

electronico.
Consulta su documento en

KIpL_COIm. EIE.'-CCII'IE.IJl'.ECCII'I'IFII'DDEFTE.

SOM: SESEMNTA ¥ CUATRO COMN 00100 SOLES

PAGC: EFECTIVO

Representacidn impresa del comprobants

elactronico.
Consulte su documento en

Kipu_com. ElE.tDI'IEIJl'.ECCII'I'IFII‘DIJEFTE.

JR. BATALLOM CALLAO SUR NROD. 502 URB. LAS GARDENIAS

BOLETA ELECTROMICA BOLETA ELECTROMICA HOTA DE VENTA
BOO1-7 BO01-7 126

15:57:03 FECHA: Q41172022 HORA: 15:57:03 FECHA: Q41172022 HORA: 15:57:03 FECHA: 041172022 HORA: 15:57:03

CLIENTE: WARMDS CLIENTE: AMNA MARIA SIFUENTES RETESS CLIENTE: WARIDS

M DOc: - M DOC: 12345674 W DoC: -

6.00 Chilaguiles con huawo 6.00 Chilzquiles con huevo 6.00 Chilaquiles con huevo 6.00
30.00 kachete de chorizo mexicano 30.00 Machets de chorizo mexicano 30.00 iWachets de chorizo mexicano 30.00
0.00 OP. GRATUITAS 5 0.00 P, GRATUITAS 5 Q.00 QP GRATUITAS 5¢ 0.00
0.00 OF. EXOMERMADAS 5 0.00 OF. EXOMERADAS 57 Q.00 OF. EXORMERADAS 5) 0.00
.00 0P, INAFECTAS S) 0.00 OF. INAFECTAS 5/ 0.00 OP. INAFECTAS 5/ 0.00
30.51 OF. GRAVADAS 51 30,51 QP GRAVADAS 5¢ 3051 OF. GRAVADAS 51 30,51
0.00 TOT. DSCTO. 5§ 0.00 TOT. DECTO. -5/ Q.00 TOT. DSCTO. -5 0.00
C.AD LGEA (18%) C.AD LGN (18%) A% LGN, [18%) G40
36.00 IMPORTE TOTAL 5f 36.00 IMPORTE TOTAL Sf 36.00 IMPORTE TOTAL S/ 36.00
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Backoffice

Venta en salén

Enviar boleta a correo electronico

El usuario podrd enviar la boleta a un correo
electronico.

Enviar Email

Email

Email

n|Ub|Z; Manual de usuario 48



Backoffice

Venta rapida

Para generar ventas rapidas. el usuario deberad
seleccionar los productos, modificarlos y luego
realizar el pedido.

nIUb|Z; Manual de usuario

K3 Ventos :

nIUbIZ: — Roberto Rojas !

P

Ventos » Venta rdpida { O, Busca producto )‘| Productos Cliente
@9 Dashboard s
E Datos ¥ Categorias | Salchipapas 1] |:I Sandwiches | |:( Tacos "_| | Enchiladas | |:r Twister / Shawarma 1] | Limone

& Caja >

Broaster

TEST
con Arroz
T ' T S/ 1.00
S/ 18.00

o @S Acropuerto Arroz con
S e, Marino Mariscos
En saliin o B S/ 4500 S/ 5299

Venta répida

® Reportes >

Impresoras

i)

2 Administracién

Cupon de descuento

Cupan Aplicar
Subtotal 5/ 0.00
Descuento S/ 0.00
Total S/ 0.00

Impulsodo por L I(IPU
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Backoffice

Reportes

Ventas

En el mddulo de Reporte de venta, se podra revisar
todas las ventas realizadas y el detalle de las
mismas. También se podrd buscar y filtrar por fecha.

NIVUDIZ:

Manual de usuario

NIUbIZ: =

@ Dashboard

S Datos >

& Cdja >

3 Ventas >
Ventas

Apertura y Cierre
de caja

¢ Impresoras

£ Administracién >

Impulsado por kiPU

Reportes > Ventas

Reporte de Ventas

Desde Hasta Sucursal
08/02/2024 09/02/2024 Sede 1
Tipo de comprobante Comprobante electronico
Todos v Todos v
Nombre N° Método Tioo de
Fecha A Vendedor ¥ de Y Documento ¥ Sucursal ¥ de A4 R
Comprobante
Cliente de Cliente Pago

09/02/2024 Roberto

) VARIOS - Sede 1 Tarjeta Boleta
13:42 Rojas

Mostrando 1 a 1 de 1registros

Roberto Rojas .
) L

/ N Y
r\ i Exportar por productos ) B3 Exportar

Caja

v Caja 2 v

Buscar:

o
4 V¥ Subtotal ¥ Descuento ¥ Total
Comprobante
BOO1-81 S/ 63.00 S/ 0.00 S/ 63.00

S0



Backoffice

NIVLIZ: —

' @
Roberto Rojas -

It

NIUDIZ:

Roberto Rojos @
! Pt

@ BastBoard Reportes > Ventas @ Doshboard Repoites > Menics
~- (B Export ductos | Export
DN - i wantcs Covmormne) QLR = ReporedeVem
& Colo ; & o ’ Desde Boleta B0O1-81 Colo
Desde Hasta Sucursal Caja &5 v |
‘entas > :
- 08/02/2024 Cliente: - - Caja 2 -
&3 Ventas : ‘ 08/02/2024 ‘ ‘ 09/02/2024 Sede 1 - Caja 2 - : 4 G s -
" i ; .
B Report ' Hpede comprenciie eche e
& Reportes Tipo de comprobante Comprobante electrénico QliLAEEE Sede 1
m Todos
Todos v Todos v Voucher: Boleta BO01-81
! Apertura y Cierre
Apertura y Cierre de coja Total de
de caja Biisaar ( B Impresoras Producto Precio Descuento Cantidad Linea
. .
e Impresoras Método R ¢Es Niubiz
puerto S/ 4500 S/ 0.00 1 S/ 4500
Método \Es Nibiz £ Administracién sucursal ¥ de v e stado ¥ Comprobante ¥ Trasaction ¥ Acciones
o Aétodo Tioo de Ne & Pa ' Electrénico? D
€3 Administrocién > sucursal ¥ de v B Co .V subtotal ¥ Descuento ¥ Total VY Estado ¥ Comprobante ¥ Trosaction ¥ Acciones i .
Pago Cor ‘I'Ipl\)bﬂme mprobante Electrénico? D Broaster con $/18.00 S/0.00 1 5/18.00
Arroz @
sede 1 Tarjeta Guardado  §i
@ o
jede 1 Tarjeta Boleta BOO1-81 S/ 63.00 S/ 0.00 Si

impulsado por { kipu

NIVUDIZ:

Vista final de la tabla - Acciones

Manual de usuario

o=

Impuleade por 4 kipu

Cerrar

Detalle de venta

o1



Backoffice

Reportes

Anular venta

Para anular una venta, el usuario deberd ir al final
de la tabla y dar click al botdn de tachito e
ingresar el motivo de la anulacion.

®

¢ Estds seguro qué deseas anular esta
venta?

‘ ¢ Por qué anula la venta?

«» -

NIUDIZ: | Manual de usuario
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Backoffice

Reportes

Apertura/cierre

En el modulo de Reporte de Apertura/cierre, se
podrad revisar todas las aperturas y cierres
realizados y el detalle de las mismas. Se podrd
buscar vy filtrar por fecha. También se puede

imprimir el reporte.

NIVUDIZ:

Manual de usuario

NIVDIZ:

@ Dashboard

Datos

()

& Cdja

3 Ventas

Ventas

?

@& Reportes <

Apertura y Cierre

de caja

= Impresoras

Q Administracién >

Impulsado por  L{ kipu

Reportes > Apertura y cierre de caja

Apertura/Cierre

Desde

Mostrar

Comercio

El Ajiole

El Ajiole

El Ajiole

El Ajiole

El Ajiole

El Ajiole

El Ajiole

El Ajiole

El Ajiole

El Ajiole

Hasta

dd/mm/yyyy

registros

Fecha Apertura

09/02/2024 13:16

01/02/2024 15:48

30/01/2024 13:52

26/01/2024 11:54

19/01/2024 10:32

19/01/2024 10:30

19/01/2024 10:28

14/01/2024 17:20

14/01/2024 13:30

13/01/2024 21:21

Mostrando 1 a 10 de 33 registros

Fecha Cierre

09/02/2024 1318

09/02/2024 13:01

30/01/2024 13:53

26/01/2024 11:54

26/01/2024 11:53

19/01/2024 10:30

19/01/2024 10:30

16/01/2024 10:57

14/01/2024 15:35

14/01/2024 13:30

Usuario b, 4

Roberto Rojas

Roberto Rojas

Roberto Rojas

Roberto Rojas

Roberto Rojas

Roberto Rojas

Roberto Rojas

Vendedor Ajiole

Vendedor Ajiole

Vendedor Ajicle

Sucursal

Sede 1

Sede 1

Sede 1

Sede 1

Sede 1

Sede 1

Sede 1

Sede 1

Sede 1

Sede 1

¥  Caja

Caja 2

Caja 2

Caja 2

Caja 2

Caja 2

Caja 2

Caja 2

Caja 2

Cadja 2

Caja 2

Roberto Rojas .
) L~

Buscar:

¥ Total de Cierre

S/ 650.00
S/ 200.00
S/ 245.00
S/ 200.00
S/ 530.97
S/200.00
S/ 200.00
S/ 250.00
S/ 1,240.00

S/ 1,234.55

i\ B Exportar )

Y Acciones
o=
o=
o=
o=
o=
o=
@ =
o=
o=
@3
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Backoffice

NIVDIZ:

Detalle de apertura
y cierre de cja

Manual de usuario

Detalle

Usuario: Roberto Rojas

Rechaide 09/02/2024

Apertura:

Fecha de 09/02/2024

Cierre:
Descripcién
Apertura de Caja
Cobros con efectivo
Cobros con tarjeta
Cobros con Yope
Cobros con Plin
Cobros con otras wallet
Entradas de Efectivo
Salidas de Efectivo

FALTANTE

Cerrar

Total

S/ 300.00

S/ 0.00

8/ 0.00

§/ 0.00

S/ 0.00

Sj 0.00

S/ 0.00
S/ 0.00

S/ 0.00

o4



Backoffice

Impresora

Descargar y ejecutar Niubiz Printer

Primero, el usuario deberd descargar Niubiz
Printer de acuerdo al sistema operativo que
tiene instalado en su computadora. Luego de
la descarga, ejecutar Niubiz Printer dandole
doble click al archivo.

NIUDIZ: | Manual de usuario

NIUbIZ: =

Dashboard

=

Datos >

((J

Cdaja >

B B

Ventas >
@5 Reportes >
™

e |mpresoras

Q Administracién >

Impulsado por { Kipu

Impresoras

Impresoras

™ Descargar Niubiz Printer para empezar a imprimir
Haz que tus comprobantes se impriman automdticamente

Roberto Rojas

©
=

Crear Impresora

& Descargar Niubiz Printer

99



Backoffice

NIVDIZ:

Descargar
Niubiz Printer

Manual de usuario

Descargar Niubiz Printer

dispositivo debe tener instalado Java. Sino lo tienes,
£5C0ge (U Sistema 0perativo y descargalo.

Sisterna operativo

96



Backoffice

Impresora

Agregar nieva impresora

Para agregar un nueva impresora, el usuario

debera:

1. Ingresar el nombre con el cual identificarad la
impresora.

2. Seleccionar la marca de la impresora

3. Seleccionar la impresora (debe estar
previamente configurada en su sistema
operativo).

4. Seleccionar el tipo de impresion (comprobantes
O comanda).

NIUDIZ: | Manual de usuario

NIUbIZ: =

Dashboard

=

Datos >

((J

Cdaja >

B B

Ventas >
@5 Reportes >
|

e |mpresoras

¢ Administracién >

Impulsado por  L{ kipu

Impresoras

Impresoras

™ Descargar Niubiz Printer para empezar a imprimir
Haz que tus comprobantes se impriman automdticamente

Roberto Rojas .
) L

Crear Impresora

& Descargar Niubiz Printer

o7



Backoffice

NIVDIZ:

Agregar impresora

Manual de usuario

Seleccionar impresora Tipo

Crear Impresora

Recueda selecciona solo impresoras ticketeras.

— Marca

Nombre Selecciona una marca

B Comprobante

58



Backoffice

Administracion

NIUDIZ:
Usuarios

En este mddulo, el usuario puede revisar, Q Ponitiood
agregar y editar la lista de usuarios W Dch
registrados. & Coo :
¥ Ventas >
Al agregar nuevos usuarios, selecciona el tipo & Reportes =-
de rol y completa los campos solicitados. e revons

£ Administracién -

Configuracion

Usuarios
Mozos
Cupones

SUMNAT

Impulsado por L kIPu

NIUDIZ: | Manual de usuario

Administracion > Usuarios

Usuarios

Nombre

Juan Perez
Roberto prueba
Vendedor 2

Vendedor Ajicle

Roberto Rojas

Mostrande 1o 5 de 5 registros

Usuario

vendedorcapa@yopmail.com

vendedorajiole3@yopmail.com

vendedorgjiolel@yopmail.com

vendedorajicle@yopmail.com

admin_agjicle@yopmail. com

¥ Rol

Vendedaor

Vendedor

Vendedar

Vendedaor

Administradar
Comercio

¥ Estado

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Roberto Rojas

4+ Crear usuario

Buscar:

Acciones

R KR K
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Backoffice

NIVUDIZ:

Usuario Administrador

Manual de usuario

=

s B B ©

1))

° 2

NIUbIZ: =

Dashboard
Datos >
Cdja >
Ventas >
Reportes >
Impresoras

Administracién

Impulsado por I kipu

@ Crear usuario

Datos de usuario

Rol

RUC

Razén Social

Tipo de documento

N° documento

Nombres y apellidos

Teléfono

Usuario (Correo
electrénico)

Estado

Administracion > Usuarios > Crear usuario

Administrador

04122300000

El Ajicle

DNI

N de Documento

Nombres y apellidos

-

elefono

€

Usuario (Correo electronico)

Activo

Crear usuario

Roberto Rojas

60



Backoffice nIUbIZ. = Roberto Rojas 3

Administracién > Usuarios > Crear usuario

gp Dashboard
= Datos ; @ Crear usuario
@ Caja > Datos de usuario
Rol Vendedor
3 Ventas >
@& Reportes ) RUC 04122300000
& Impresoras
= P Razén Social El Ajiole
£ Administracién >
Sede Selecciona una sede v
Tipo de documento DNI
N° documento N® de Documento
Nombres y apellidos Nombres y apellidos

Usuario vendedor Teléfono Falteno

Usuario (Correo Usuario (Correo electronico)
electrénico)
Impulsado por  { k]Pu
Datos QR
Cdédigo comercio QR Cddigo comercio QR
Usuario Usuario
Contrasena Contrasefia
Estado _
Activo v

Crear usuario

nIUb|Z; Manual de usuario



Backoffice

NIVUDIZ:

Usuario Totem

Manual de usuario

NIVDIZ=

g9 Dashboard

& Datos

g Caja

¥ Ventas

@~ Reportes

¢ Impresoras

£ Administracién

Impulsado por W klPu

Administracién > Usuarios > Crear usuario

@ Crear usuario

Datos de usuario

Rol
RUC
Razdén Social

Sede

Datos Totem

Cddigo comercio
Totem/Pinpad

Datos QR

Codigo comercio QR
Usuario

Contrasena

Datos de sesidén

Usuario (correo
electrénico)

Cddigo de activacion

Estado

Totem

04122300000

El Ajiocle
Selecciona una sede

Cadigo comercio Totem/Pinpad

Codigo comercio QR

Usuario

Contrasena

usuario (correo electronico)

se generard cuando se cree el usuario

Activo

Crear usuario

Roberto Rojas

@
=
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Backoffice

Administracion

Mozos

En este modulo, el usuario puede revisar la lista
de mozos, agregando, editando o elimindndolos.

Para agregar nuevos mozos, completa los

campos solicitados.

NIVUDIZ:

Manual de usuario

NIUbIZ: =

Administracion > Mozos
@ Dashboard

S Dotos Mozos
& Cdja >

3 Ventas >

@5 Reportes > hace

. Sede 1

¢= |mpresoras

¢ Administracién - Sede 2

Configuracion Sede 1
Usuarios Sede 2
Mozos Sede 1
Cupones Sede 1
SUNAT Sede 1

Impulsado por  L{ kipu

¥  Cédigo
4567
0002
0002
0000
121222112
Q01

1234

Nombre

Roberto R

ale 2 editado

Ale edit

qa

agA

Bb

Roberto

Roberto Rojas

©
=

Buscar:

Estado b

Activo

Inactivo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Acciones

4 W
4
4
4 W
4
4
4
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Backoffice

nIUbIZ: — Roberto Rojas 3

Administracion > Mozos > Crear mozo

@ Dashboard
S Datos > o Crear mozo
& Cdja >
Sede Selecciona una sede W
3 Ventas >
% Reportes > Cédigo Codigo
¢ Impresoras
Nombre Nombre
Crear mozo £ Administracién >
Estado Activo v

Crear mozo

Impulsado por kIPU

nIUb|Z: Manual de usuario



Backoffice

Administracion

Cupones

En este mddulo, el usuario podrd gestionas cupones
creados, agregando, editando o elimindndolos.

NIVUDIZ:

Manual de usuario

NIVUDIZ: =

Dashboard

R @

Datos

Caja

B B

Ventas

>

Reportes

Impresoras

@

Administracién

Configuracion
Usuarios
Mozos

Cupones

Impulsado por '{ kipu

Administracion > Cupones

Cupones

Cédigo ¥ Descripcién

Ccoo1 pruebas QA

¥  valor

S/ 10,00

V¥V  Expiracién

17/08/2023

V¥V Cantidad de canjes

5

t/ B Exportar ) + Nuevo Cupoén
. ¥

Administrador Restaurante 1

¥ Max. cantidad de canjes

20

Buscar:

V  Estado

Activo

v

Acciones
4 W

@
o
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Backoffice

nIUbIZ: — Roberto Rojas z

Administracion > Cupones > Crear cupén

@ Dashboard
S Dotos > ©® Crear cupén
& Cdja >
Cddigo Codigo
3 Ventas >
[
& Reportes ’ Descripcion Descripcion
(Opcional)
¢= Impresoras
1 Administracién >
Crear cupon
Valor 1
Fecha de expiracién Fecha de expiracion
Mdximo nimero de 1
canjes
Estado Activo

Impulsado por 1 kipu

Guardar cupén

nIUb|Z; Manual de usuario



Backoffice

Administracion

nIvbIZ: — obertoRojos @)
SUNAT

En este mddulo, el usuario puede encontrar los

Administracian » Sunat
@ Dashboard ——

Alta en Sunat PSE (Proveedor de Servicios Electrénicos)

&= Datos :
pasos para darse de alta en SUNAT PSE - =
L .. ; . & Cajo ) Para empezar el proceso de Facturacion electrénica, tenemos que comenzar dando el alta en Sunat para PSE.Completa los siguientes pasos
(Proveedor de Servicios Electronicos). Asi mismo, para redlizarlo.
en el paso final, el usuario podrd subir el = |
¢ Reportes . o Ingresa a SUNAT -z

comprobante de alta.

Ingresa al Portal de SUNAT en:

o] Impresoras

https:/ fwww.gob pe/1157-sunat-operaciones-en-linea-sal

L Administracion - Selecciona la opcién tramites y consultas

Ingresa con tu RUC vy tu Clave SOL

Configuracion

Usuarios

e Busca PSE en busqueda SOL —
Mozos . .
R Una vez ingresado la portal de SUNAT en la seccién de busqueda , Ingresa PSE.
Cupones
& SUNAT S b i
SUNAT C— £Qué necesitas hacer? . s opcion o n
&
& NEBUC y Oos Reginies & gt b Capdarrsstar o ARG § o Ls
. L2 ]
& Empeas T v psida e wdn Sealen
+ Biabrrren 0o ey iwia Megets U ireamen
& Cgrraiier o L] BT ETREEr S s
I[':J‘rrll:'m DR - R FRETE g P g S Y ST o Eajambed e Wit
b THrme cmcawmewsssiere § ecdartieoms & Paabees ey o Dol eschon
|mpu|sad0 por |4-|' kipu & ersiarilin de Mlenciie o Orsreie = Min Raiwrey et mrie o
b O e ekt G LAY ¥ Dvems @ i peesssgscisn 0

+ Pamcives Paru » Oparestsses ds Twssrcar Exiaras

NIUDIZ: | Manual de usuario
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